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EMPRESAS PUBLICAS DE ABEJORRAL EPA ESP

1. Objetivo: :
Determinar la metodologia para la implementacion de las medidas de bioseguridad en las

instalaciones y proyectos para prevenir el contagioy la propagacion del coronavirus COVID-19 en los
trabajadores.

2. Alcance:
Este procedimiento aplica para el personal de la empresa EMPRESAS PUBLICAS DE ABEJORRAL EPA

ESP, Contratistas y Visitantes que se encuentren en la instalaciones de la empresa.

3. Definiciones:
3.1 Aislamiento social preventivo: Separacion de un colaborador(a}l o grupo de colaboradores{as)

que se sabe o se cree que estan infectadas o han tenido contacto con casos probables o confirmados
de COVID-19, para prevenir la propagacion del virus. Dicho aislamiento preventivo debe hacerse
durante 14 dias e implica que el colaborador debe estar en su casa sin tener contacto directo con
otras personas.

3.2 Caso probable: Colaboradoria) con fiebre cuantificada igual 0 mayor a 38°C y tos, con cuadro de
infeccion respiratoria aguda grave que presenta deterforo de su estado a pesar del tratamiento
adecuado y que cumpla al menos una de las siguientes condiciones: Historial de viaje a areas con
circulacion de casos de enfermedad por el coronavirus COVID-19, durante los 14 dias previos a la
aparicion de sintomas o antecedentes de contacto estrecho en los dltimos 14 dlas con un caso
probable o confirmado de infeccion por coronavirus.

3.3 Caso confirmado: Colaborador{a) que cumple con la definicidn de caso probable y tenga un
resultado positivo para COVID-19.

3.4 Caso descartado: Colaborador{a) que era caso probable y tiene un resuitado negativo para
coronavirus COVID-19.

3.5 Contacto estrecho: Es el contacto entre personas en un espacio de 2 metros o menos de distancia,
en una habitacion o en el drea de atencién de un caso de COVID-2019 confirmado o probabile,
durante un tiempo mayor a 15 minutos, o contacto directo con secreciones de un caso probable o
confirmado mientras el paciente es considerado infeccioso.

3.6 Trabajadores de riesgo para el contagio con COVID-1 9: Son aquellos trabajadores que presentan
patologias cronicas, tales como: Enfermedades Cardiovasculares (incluida la Hipertension Arterial y el
Accidente Cerebrovascular}, Enfermedad Pulmonar Obstructiva Croénica {Asma, Enfisema, Bronguitis
Crénica), Diabetes, Patologlas Renales Avanzadas {insuficiencia Renal), Enfermedades con
Inmunosupresion (SIDA, leucemias, etc), Cancer, Consumo cronico de esteroldes, Personas

Anticoaquladas, elc.

4, Condiciones Generales.
4.1 El Gerente Carlos Alberto Vahos Ceballos, evaluaran las personas que pueden ejecutar trabajo

remoto.

4.2 Ralizara la aprobacion del trabajo remoto del personal que aplique.

4.3 Ei Gerente Carlos Alberto Vahos Ceballos, debera ajustar los horarios del personal con el
proposito de disminuir el riesgo de exposicion en horas de mayor aglomeracion en los servicios de

alimentacién y transporte.
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e Opclén A: 7:00 — 16:00 de Lunes a Viernes. / (15 min de Desayuno / 45 min de Almuerzo) Sabados
de 7:00 — 13:00 {15 min de desayuno)

5. Descripcion del procedimiento:

5.1 El Representante Legal y la coordinadora administrativa y financiera con la asesorfa del
Profesional en SST, verifican la necesidad y posibilidad de realizar una redistribucion de los puestos
de trabajo y le informan a sus trabajadores.
5.2 El Representante Legal y la coordinadora administrativa y financiera con la asesorla del
Profesional en SST, realizan la seleccion dei producto de desinfeccion de las instalaciones.
5.3 Se realizaran cada 8 dias una sanatizacion con amonio cuaternario a las oficinas con el fin de
prevenir el contagio.
5.4 Ei Representante Legal y {a coordinadora administrativa y financiera con la asesorfa del
Profesional en SST, reubica al personal en sus nuevos puestos de trabajo, garantizando el
distanciamiento de minimo 1.5 m entre cada trabajador y la desinfeccion de su puesto de trabajo,
teniendo como frecuencia dos veces al dia {antes de Iniciar las labores productivas y al medio diaj.
5.5 Antes del reintegro de las labores se realizara la encuesta de nexo epidemioldgico, con el fin de
conocer el estado de salud de los trabajadores y las enfermedades que presenten.
5.6 ElProfesional en SST realizard campana infomativa sobre la prevencién de mantener los habitos
para la prevencion del COVID-19.
5.7 Elencargado del mes de abrir las instalaciones debera evaluar las condiciones de salud y tomar
la temperatura a cada uno de los trabajadores comenzando por la propia, se hace antes de iniciar la
jornada laboral y se deja registro en el formulario de seguimiento diarlo y control de temperatura.
5.8 ElElProfesional en SST, realizara capacitacion sobre [a prevencion de las medidas que deben ser
tomadas, tales como:

¢ Uso adecuado de gafas, tapabocas y guarntes como ponérselo, quitarselo y 1a disposicion.

o Medidas de limpieza, prevencion y autocuidado.

» Lavado de manos.

e llegada a la residencia.

e Protocolo de atencion de sospechosos.

s Trabajo remoto.

« Transporte del personal.

¢ Maquinaria y equipo.

o Herramientas.

¢ Responsabilidad personal de reportar sintomas.

« Como mantener limpias las superficies de trabajo: escritorios, equipos de computo,

herramienta manual y otros equipos de trabajo que usen frecuentemente fos trabajadores

5.9 Laempresa deberd garantizar en las zonas de lavado de manos la publicacién de la norma de

bicseguridad.
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6. Descripcién del procedimiento:
6.1 Trabajo Remoto.
L DESCRJ PCION - 7 e REG ISTRO
El Representante legal determina seguin las directrices del gobierno nacional, | Correo electronico
1. | departamental y municipal el inicio de las labores por trabajo remoto e informan pory  © Notificaciones
medio de correo electronico o whatsapp a tos trabajadores. por whatsapp

El Representante Legal Infarma por medio de carreo electrénico o whatsapp asu equipo

Correo electrénico
o Notificaciones

2. | de trabajo el dia, hora y condiciones para el inicio de las labores en casa definiendo las
condiciones, fos horarios, objetivos y socializa el documento Guia de Trabajo Remoto. por whatsapp
El asesor de Seguridad y Salud en el Trabajo, realiza ia socializacion el dia en que inician
las labores productivas por trabajo remoto, por medio de correo electronico o whatsapp | Correo electrénico
3. | de ias siguientes guias de bioseguridad. o Notificaciones
« Trabajo remoto / Enfatizando en el puesto de trabajo y las pausas activas. por whatsapp
+ lLavado de manos.
6.2 Desarrolio de labores
TEM | DESCRIPCION - " TREGISTRO .
El Representante legal determina segim las directrices del gobierno nacional, | Correo electrénico
1. {departamental y municipal el inicio de fas labores por trabajo remoto e informan por | © Notificaciones
medio de correo electrénico o whatsapp a los trabajadores. por whatsapp
Registro
fotografico.
2. | El Representante Legal coordina |a desinfeccion de las instalaciones un dfa a la semana. Facturas de
adquisicién de
productos
desinfectantes.
El Representante Legal, Informan por medio de llamada telefonica o whatsapp & su Llamada telefonica
3. lequipo de trabajo las condiciones para el inicio de las labores linformando, si hayl © Notifficaciones
actualizaciones en el horario {entrada/ salida / alimerntacion) por whatsapp
El asesor de Seguridad y Salud en el Trabajo, realiza 1a socializacion por medio de correo
electrénico o whatsapp de las siguientes guias de bioseguridad, enfatizando en el uso de
tapabocas para todas las personas de la empresa.
Correo electrénico
4. o Llegar a las instalaciones de a organizacion o Notificaciones
s Toma de temperatura par whatsapp
¢ lLavado de manos
e Desinfeccion de herramientas
¢ llegaracasa
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Eml- o e . DESCRIPCION - : | mEGETRO.
El asesor de Sequridad y Salud en el Trabajo, verifica la aplicacién de las gufas de
bioseguridad en fas instalaciones de la organfzacion.
«  Llegar alas instalaciones de la organizacion
s Toma de temperatura Registro
¢ Lavado de manos fotografico.
¢ Desinfeccion de herramientas .
s Consumo de alimentos
« Protocolo de atencidn de sospechosos COVID - 19y cadenas de llamadas.
E! Representante legal reubica al personal en sus nUevos puestos de trabajo {si aplica),
garantizando el distanciamiento de minimo dos metros entre cada trabajador y garantiza Registro
que su equipo realice la desinfeccién de su puesto de trabajo, informando que esto se fotografico.

debe realizar dos veces al dia (antes de iniciar las labores productivas y al medio dia).

El asesor de seguridad y Salud en el Trabajo, verifica la implementacion de las gulas de
bioseguridad del personai operativo:

Inspecciones de

« Toma de temperatura
» lavado de manos seguridad.
¢ Desinfeccidon de herramientas
¢ Consumo de alimentos
Anexos. .

Lavado de manos.

Llegada a la residencia.

Protocolo de atencion de sospechosos.
Trabajo remoto.

Transporte del personal.

Manipulacion de equipos Y herramientas.
instalciones locativas.

Limpieza y desinfeccion de herramientas.
Encuesta nexo epidemiolégico.
Seguimiento toma de temperatura
Licencia del Profesional en SST que asesora la empresa.
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8. Gestion del Cambio:

VERSION

VIGENTE
DESDE

FECHA DEL

CAMBIO DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

ELABORADA FOR

o1

Mayo 2020

N/A. Version inicial del Documento.

Simeon Andres Cardona Betancur
Profesional en SST.
Licencia 10381/17 ~ 03-2014
SSSPSA
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